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Guatemala 28 de febrero del 2020 /
Informe mensual de actividades 02/2020 ~

Licenciado

Eleuterio Cahueh del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Licenciado Cahuec del Valle :

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe  mensual de actividades conforme a lo estipulade~en el Contrato
Administrativo por Servic/i,os‘Técnicos Namero 306-2020 aprobadggrﬁdjante el
acuerdo ministerial 8-2020 correspondiente de al mes de febrero.-2020 y para
cobros de mis honorarios estoy presentando la factura Serie/AO y correlativo
No. 00074,

Segun las labores que se encuentran definidas en el contrato por servicios
Técnicos a la Biblioteca Nacional, del Ministerio de Cultura y Deportes, y que
fueron realizadas en la Biblioteca de Antropologia e Historia -IDAEH, son las
siguientes:

Actividades Realizadas:

v" Se colaboré con la atencién de 25 usuarios que consultan diferentes
temas de la especialidad de la biblioteca, realizando diferentes
actividades como atencién personalizada del usuario y busqueda de
informacion.

v Se colabor6é con las gestiones para buscar donaciones en diferentes
instituciones logrando que nos donaran 6 libros y 5 revistas

v' Se apoy¢6 con las labores secretariales (realizacién de oficios, recibo de
correspondencia y archivo).

v Se colabora con las actividades que corresponden al traslado de la
biblioteca del IDAEH a la biblioteca Nacional (Limpieza de material,
empaquetado y rotulado de la informacion)
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Se colabord con el descarte de material para el traslado de la biblioteca
del IDAEH.

Se colaboré con la busqueda de articulos de Prensa Libre de temas
afines a la biblioteca y estos se archivaron por temas.

Se elaboraron informes de las actividades de la biblioteca a las
autoridades .

Se participd en un curso (Derechos de Autor ) en la biblioteca Nacional

Se participd en la reunién de mes de la red de biblioteca BiblioNet en el
cual estamos incluidos, donde se elabord el plan de trabajo para este
afic.

Se atendieron solicitudes para donaciones de otras bibliotecas, se
donaron 30 libros a diferentes Instituciones.

Se colabora con hacer publicidad de la biblioteca , colocando portadas de
libros de nuevo ingreso en la cartelera y en las reuniones entre bibliotecas
se dan a conocer las nuevas publicaciones de la institucién .

Sin otro particular me suscribo de usted atentamente,
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